
คู่มือสําหรับประชาชน

งานท่ีให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์(กรณียกเลิกรายการจดทะเบียน)

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

โทรศัพท์: 098-6383768 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร: - ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ 13.00-๑6.3๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงได้จดทะเบียนไว้แล้วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ได้จดทะเบียนไว้จะต้อง

ย่ืนคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ(มาตรา

13)

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียน

แทนก็ได้

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน

4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ

ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้

ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่

สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด

ในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนาม

บันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคําขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.) ๑. กองคลัง

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๒. กองคลัง

๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอและจดทะเบียนพาณิชย์ ๓. กองคลัง

๔. ชําระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ ๔. กองคลัง

http://www.dbd.go.th


ระยะเวลา

ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน ๓๐ นาที

จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จํานวน ๑ ชุด

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน ๑ ฉบับ

3) สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน ๑ ฉบับ

4) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) จํานวน ๑ ฉบับ

5) กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม

- สําเนาใบมรณบัตร จํานวน ๑ ฉบับ

- สําเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท จํานวน ๑ ฉบับ

6) กรณีมอบอํานาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้

- หนังสือมอบอํานาจพร้อมติดอากรแสตมป์๑๐ บาท จํานวน ๑ ฉบับ

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ จํานวน ๑ ฉบับ

ค่าธรรมเนียม

1. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บาท

2. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ ๒๐ บาท

3. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท

4. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่งเรียก

เก็บครั้งละ ๒๐ บาท

5. ค่าธรรมเนียมการคัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับละ

๓๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี องค์การบริหารส่วน

ตําบลหนองตาดใหญ่ โทรศัพท์: 098-6383768 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์:6303105dla.go.th หรือเว็บไซต์

www.nongtadyai.go.th

http://www.nongtadyai.go.th

