
คู่มือสําหรับประชาชน

งานท่ีให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้

ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

โทรศัพท์: 098-6383768 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร: - ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ 13.00-๑6.3๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.๒๔๙๙

ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ต้ังแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนใน

เขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอํานวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ประหยัดเวลา

ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถนําหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การทําธุรกรรมได้

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ ได้เปิดให้บริการแก่ ผู้ประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์

ได้ ณ องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับต้ังแต่วันเร่ิมประกอบกิจการ (มาตรา

11)

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อื่นยื่นจด ทะเบียน

แทนได้

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน และ

เอกสารระกอบคําขอจดทะเบียน

4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ

ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือ จะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ ระบุไว้

ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ บกพร่องไม่

สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร หรือเอกสาร

หลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน ระยะเวลาท่ี

กําหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะ

ลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับ มอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน

http://www.dbd.go.th


ข้ันตอนและระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคําขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.) ๑. กองคลัง

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๒. กองคลัง

๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอและจดทะเบียนพาณิชย์ ๓. กองคลัง

๔. ชําระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ ๔. กองคลัง

ระยะเวลา

ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน ๓๐ นาที

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) ฉบับจริง จํานวน ๑ ชุด

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง) จํานวน ๑ ฉบับ

3) สําเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง) จํานวน ๑ ฉบับ

4) กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ จํานวน ๑ ฉบับ

- สําเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ จํานวน ๑ ฉบับ

- สําเนาสัญญาเช่า จํานวน ๑ ฉบับ

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ จํานวน ๑ ฉบับ

- สําเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานท่ี จํานวน ๑ ฉบับ

5) กรณีมอบอํานาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้

- หนังสือมอบอํานาจพร้อมติดอากรแสตมป์๑๐ บาท จํานวน ๑ ฉบับ

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ จํานวน ๑ ฉบับ

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผนวีดีทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์

ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ต้องมีสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่า

จากเจ้าของลิขสิทธิ์ กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ.

ค่าธรรมเนียม

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี องค์การบริหารส่วน

ตําบลหนองตาดใหญ่ โทรศัพท์: 098-6383768 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์:6303105dla.go.th หรือเว็บไซต์

www.nongtadyai.go.th

http://www.nongtadyai.go.th

