
คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ อําเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง
5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถิ่น
7. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
8. ช่องทางการให้บริการ

สถานท่ีให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ อําเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา

รหัสไปรษณีย์ 30430 โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน 09-15055599

ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง)
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

E-service One Stop Service

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ

- - จุดบริการ หน้าสํานักงาน

One Stop Service

อบต.หนองตาดใหญ่

กองช่าง

อบต.หนองตาดใหญ่

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
กําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้ง
ได้แจ้งข้อมูลหรือย่ืนเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจส่ังให้
ผู้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วันนับแต่
วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เร่ิมการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้
ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ
อาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติน้ี กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ี
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39
ทวิ ทราบโดยเร็ว



10.ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

ลําดับ ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่าย
ค่าธรรมเนียม และรับใบรับ
แจ้ง

1 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง

2 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ

7 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ

35 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่



11.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ลําดับ
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1)
บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2)
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

12.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1) แบบการแจ้ง
ก่อสร้างอาคาร
ตามท่ีเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
กําหนด และ
กรอกข้อความให้
ครบถ้วน

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร)

2) โฉนดท่ีดิน น.
ส.3 หรือ ส.ค.1
ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุก
หน้า กรณีผู้แจ้ง
ไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอม
ของเจ้าของท่ีดิน
ให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร)

3) ใบอนุญาตให้ใช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

อุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
(ส่วนขยาย)
พร้อมเง่ือนไข
และแผนผังท่ีดิน
แนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม)

4) กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต้องมี
หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมป์ 30
บาท พร้อม
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน
สําเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้
มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร)

5) บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน
บ้านของผู้มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจ
เจ้าของที่ดิน
(กรณีเจ้าของ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล)

6) หนังสือยินยอม
ให้ชิดเขตท่ีดิน
ต่างเจ้าของ
(กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขต
ท่ีดิน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร)

7) หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อม
สําเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก)

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)

8) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อม
สําเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)

9) หนังสือยินยอม
เป็นผู้ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
สําเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

วิศวกรควบคุม
งาน)

10) หนังสือยินยอม
เป็นผู้ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
สําเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)

11) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู่
ของสถาปนิก
และวิศวกร
ผู้ออกแบบ ตาม
กฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.
ศ.2528)

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)

12) รายการคํานวณ
โครงสร้าง แผ่น
ปกระบุชื่อ
เจ้าของอาคาร
ชื่ออาคาร
สถานที่ก่อสร้าง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ชื่อ คุณวุฒิ ท่ีอยู่
ของวิศวกรผู้
คํานวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น
(กรณีอาคาร
สาธารณะ
อาคารพิเศษ
อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวร
และทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู่
ในบริเวณที่ต้องมี
การคํานวณให้
อาคารสามารถ
รับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหว
ได้ ตาม
กฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนัก ความ
ต้านทาน ความ
คงทนของอาคาร
และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารใน
การต้านทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหว
พ.ศ. 2550
ต้องแสดง
รายละเอียดการ
คํานวณ การ
ออกแบบ



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

โครงสร้าง
13) กรณีใช้หน่วยแรง

เกินกว่าค่าที่
กําหนดใน
กฎกระทรวง
ฉบับที่ 6 พ.ศ.
2527 เช่นใช้ค่า
fc > 65 ksc.
หรือ ค่า fc’ >
173.3 ksc. ให้
แนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรง
ของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันท่ี
เชื่อถือได้ วิศวกร
ผู้คํานวณและผู้
ขออนุญาต ลง
นาม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)

14) กรณีอาคารท่ีเข้า
ข่ายตาม
กฎกระทรวง
ฉบับที่ 48 พ.ศ.
2540 ต้องมี
ระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ้ม
เหล็กเสริม หรือ
คอนกรีตหุ้ม
เหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่กําหนดใน
กฎกระทรวง
หรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการ
ทนไฟจาก

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

สถาบันที่เช่ือถือ
ได้ประกอบการ
ขออนุญาต

15) แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ.
2535)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ))

16) หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ))

17) หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า (ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ))

18) หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้
(ระดับวุฒิ

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ))



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

วิศวกร)
19) หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําทิ้ง
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ))

20) หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ประปา (ระดับ
วุฒิวิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ))

21) หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์ (ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ))

12.ค่าธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)

ไม่มีค่าธรรมเนียม/ 0



13.ช่องทางการร้องเรียน
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ
1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ อําเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย์ 30430

โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน 09-15055599

www.nongtadyai.go.th

14.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม

1) -

ไม่มี ระบุ ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก


