
คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ อําเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย
1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
6. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถิ่น
7. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
8. ช่องทางการให้บริการ

สถานท่ีให้บริการ สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ อําเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา
รหัสไปรษณีย์ 30430
ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการ

กําหนด)

E-service One Stop Service

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ

- - จุดบริการ หน้าสํานักงาน

One Stop Service

อบต.หนองตาดใหญ่

กองช่าง

อบต.หนองตาดใหญ่

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร

และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ซึ่งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินกําหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลา
ไว้นั้นแล้วแต่กรณี



10.ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

ลําดับ ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
พร้อมเอกสาร

1 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต

2 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ

7 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร
(น.1)

35 วัน กองช่าง
อบต.หนองตาดใหญ่



11.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ลําดับ
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1)
บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2)
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

1๒.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1) แบบคําขออนุญาต
รื้อถอนอาคาร
(แบบ ข. 1)

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต)

2) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของผู้ออกแบบ
ข้ันตอน วิธีการ
และส่ิงป้องกัน
วัสดุร่วงหล่นใน
การร้ือถอนอาคาร
(กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต)

3) โฉนดท่ีดิน น.ส.3
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุก
หน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสําเนา
ทุกหน้า กรณีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่

0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอม
ของเจ้าของท่ีดิน
ให้รื้อถอนอาคาร
ในที่ดิน

4) ใบอนุญาตให้ใช้
ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้
ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อม
เง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม)

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต)

5) กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต้องมี
หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอํานาจ

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต)

6)
บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน

0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

บ้านของผู้มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจ
เจ้าของที่ดิน
(กรณีเจ้าของท่ีดิน
เป็นนิติบุคคล)

7) กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต้องมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอํานาจ
บัตรประชาชน
และสําเนา
ทะเบียนของผู้มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจ
เจ้าของอาคาร
(กรณีเจ้าของ
อาคารเป็นนิติ
บุคคล)

0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต)

8) หนังสือรับรองของ
สถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อม
สําเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน)



ลําดับ
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม)

9) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน)

10) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.
ศ.2528)

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน)



12.ค่าธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)
0

13.ช่องทางการร้องเรียน
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ
1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองตาดใหญ่ อําเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย์ 30430

โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน 09-15055599

www.nongtadyai.go.th

14.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1)

ไม่มี ระบุ ไม่มีตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก


